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平成26年 7月初日改正・施行



次自

このマニュアルを利用するにあたって・－
業務処理マニュアルの見方・．．．．．．

書類の提出・受付・返戻等にかかる取扱い・．．．．．

事務処理誤りの事例等について（再発妨止の徹底）・
審査請求等に係る事務処理・．．．．．．．．．．．．

社会保険労務士制度について・．．．．．

決裁（専決）者一覧について・．

委任業務・委託業務一覧（権限の委任を受け機構が行う

事務・委託により機構が行う事務） ・・・・・・・・・ 94 
各種報告書一覧・．．．．．．．．．．・・・・・・・ 10 5 

手作業による国の決裁（認可）を要する進達物一覧等・.1 1 4 

他部暑に資格記録等の補正処理を依頼する場合
における処理票の取扱い・．．．．．．．．．．・・・ 13 2 

1

2

5

0

3

3

1

 

4

4

6

7

 

【共通編l

．．．．．．．． 
．．．
 

・・・（ 2) 国民年金加入者の概略図4町

安事務処理の流れ（市町村役場での手続き） ・・・・・・・・（ 1) 

1 市区町村窓口状況確認表・・・・・・・・・・・・・・・・（ 5) 

2 国民年金被保険者資格取得届・種別変更（1号該当）届・・（22)

3 国民年金被保険者資格取得申出書（任意加入）・・・・・・・（14)

4 国民年金被保険者資格喪失届（申出）書・死亡届

資絡喪失（任意脱退）承認申請書

種別変更（2号該当）屈・・・・・・・・（21)

国民年金被保険者氏名変更届・住所変更届・・・・・・・・（11)

箇民年金被保険者生年月日・性別訂正報告書・・・・・・・（ 3) 

市区町村役場での手続き

5 

6 

安事務処理の流れ（事業主を経由する手続き）・・・・・・・・（ 1) 

1 国民年金第3号被保険者該当関係筋

（資格取得・種別変更・種別確認）・・・・・（22)

国民年金第3号被保険者非該当（資格喪失・死亡）関係属・（10)

国民年金第3号被保険者誇変更関係届

（氏名・住所変更・生年月日・性別言TIE）・・（10)

事業主を経由する手続きII 

2 

3 



III その他

女その他の事務の流れ・ ・・・・・・・・・・・・・・・・・（ 1) 

1 年金手帳再交付申請書・・・・・・・・・・・・・・・・・（10)

2 基礎年金番号震複取消届・年金手帳記号番号登録処理票・・（27)

3 国民年金被保険者関係局書・・・・・・・・・・・・・・・（10)

4 医民年金被保険者資格関係記録訂正・追加・取消報告書

医民年金被保険者記録入力補正依頼・処理回答票・・・（13)

5 国民年金第3号被保険者該当（記録整備）届

特例措置該当期開設録届・記偶者関係記録登録処理票・（ 9) 

6 

悶悶悶聞周圃・・・・．．．．．．．．．．・・・・・・・・（ 7) 

7 E・E・－・E・E・－ •• －－－－－－・・・（19)

N 住所変更にかかる内部事務

大事務処理の流れ（住所変更にかかる内部事務）・ ・・・・・（10)

1 国民年金被保険者住所変更報告書（転出）・ ・・・・・・・（ 5) 

2 国民年金居所米主主録者報告書・ ・・・・・・・・・・・・（ 5) 

3 国民年金居所未登録者住所判明報告書・ ・・・・・・・・（ 4) 

4 国民年金被保険者転入事実調査票・ ・・・・・・・・・・（ 3) 


	目次
	【共通編】
	このマニュアルを利用するにあたって

	業務処理マニュアルの見方 

	書類の提出・受付・返戻等にかかる取扱い 

	事務処理誤りの事例等について（再発防止の徹底） 
	審査請求等に係る事務処理
	社会保険労務士制度について 
	決裁（専決）者一覧について 
	委任業務・委託業務一覧(権限の委任を受け機構が行う 事務・委託により機構が行う事務)  
	各種報告書一覧 
	手作業による国の決裁（認可）を要する進達物一覧等 
	他部署に資格記録等の補正処理を依頼する場合における処理票の取扱い


	国民年金加入者の概略図 
	Ⅰ 市区町村役場での手続き 
	事務処理の流れ（市町村役場での手続き） 
	1 市区町村窓口状況確認表 
	2 国民年金被保険者資格取得届・種別変更（１号該当）届 
	3 国民年金被保険者資格取得申出書（任意加入） 
	4 国民年金被保険者資格喪失届（申出）書・死亡届資格喪失（任意脱退）承認申請書種別変更（２号該当）届 
	5 国民年金被保険者氏名変更届・住所変更届 
	6 国民年金被保険者生年月日・性別訂正報告書 

	Ⅱ 事業主を経由する手続き 
	事務処理の流れ（事業主を経由する手続き） 
	1 国民年金第３号被保険者該当関係届 （資格取得・種別変更・種別確認） 
	2 国民年金第３号被保険者非該当（資格喪失・死亡）関係届  
	3 国民年金第３号被保険者諸変更関係届 （氏名・住所変更・生年月日・性別訂正） 

	Ⅲ その他 
	その他の事務の流れ 
	1 年金手帳再交付申請書 
	2 基礎年金番号重複取消届・年金手帳記号番号登録処理票 
	3 国民年金被保険者関係届書 
	4 国民年金被保険者資格関係記録訂正・追加・取消報告書 国民年金被保険者記録入力補正依頼・処理回答票 
	5 国民年金第３号被保険者該当（記録整備）届 特例措置該当期間登録届・配偶者関係記録登録処理票 
	6 基礎年金番号変更処理票の進達(?)
 
	7 不明 

	Ⅳ住所変更にかかる内部事務
	★事務処理の流れ（住所変更にかかる内部事務）
	１国民年金被保険者住所変更報告書（転出）
	２国民年金居所未登録者報告書
	３国民年金居所未登録者住所判明報告書
	４国民年金被保険者転入事実調査票




