


























(別添：改正箇所一覧(国民年金適用）
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項 番 8

項番11

項 番 3 5

項番66

項番67

項番15［

項番162

報告先
情報管理対策室情報管理G

報告先
情報管理対策室情報管理G

報告針
経営企画部総務室情報公開文書c

報告先
情報管理対策室情報管理G

【調達指2015-25】

【年管指2015-22】

【年管指2015-24】 ’

随時､指示･依頼により指万

(新規追加）
現金残高照合易

部総務室情報管理G

報告先
経営企画部総務室情報管理G

報告先
経営企画部総務室総務グループ文書室

報告先
法務画コンブライアンス部情報管理G

年次:【調達指2015-9】

【年管指2015-3】

【年管指2014-34】

【監杏指2014-26】
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業務処理名 ページ 項目

基礎年金番号重複取>ト
届｡年金手帳記号番長
登録処理身

Ⅲ－2－－

Ⅲ-2－3

Ⅲ-2-4

Ⅲ－2－5

本部の所管部署

2.届書の受仁

◆手M

●事務センターハ

の回桐
◆手f

◆Poinl

●受付件数等0
チェッイ

◆手I

3‘

(2)入力処理

◆手1

の
○く

②決詞
◆手1

◆見出I

◆手M

◆Poin

国民年金部適用企画指導G

届書を受付した場合は､受付印を押印し､受付進捗管理
システムに受付年月日等を登録する。

年歪事務所で受付を行った届書等については､送付票
隻を添付し､決裁のうえ､すみやかに事務センターに回
付する。

送付票等に回付日を記入し､コピーを保管する｡(原本｜
は事務センターへ回付する｡1

事務センターは､届書等が年金事務所から回付された
場合には､送付票箸により､受付件数､届書等のチエッ
ｸを行う量

r基礎年金番号関係業務取扱要領｣に基づく入力処理を
行う。
正常に処理が終了した場合全_[基礎年金番聖畳整理のを
噂ﾛらゼ (被保険者 ｣又は’ 基礎年金番号整理のお知ら崖I】雫壱．

|吾『要語権者)｣がインサータ出力されるため､(別紙3）
または(別紙4)により印刷丈ること｡一

届書等に処理結果ﾘｽﾄ及び厚生年金保険年金手
号番号処理結果確認ﾘｽﾄを添えて決裁を受ける。
受付進捗管理システムに処理経過を登録する。

帳記

④｢基礎年金番号整理のお知らせ｣等の送付

入力処理後出力した｢基礎年金番号整理のお知らせ(級
保険者)｣又は｢基礎年金番号整理のお知らせ(受給権
者)｣及び届書に添付して提出された年金手帳及び年金
証書について､本人へ返送する。
受給権者について､出力された氏名･住所が受給者原
簿と一致しない場合は､出力された年金証書を窓開き封
筒の一番前に入れる､又は手作成によりお知らせを作
成するなど送付先住所に注意すること。
｢年番･年金ｺー ド訂正処理｣【共通872】を行った際に
出力されるお知らせは使用しないよう留意すること

個別に文書を訂正する必要がある場合には､｢年管托
2015-25｣に基づき適宜編集すること‘

2雪

国民年金部適用収納企画指導G

窓口にて届書を受付した場合は､受付印を押印し､受付
処理簿に受付年月日等を記入する。
市区町村役場から届書の送付を受けた場合は､送付書
に受付印を押印し､受付処理簿に受付年月日等を記入
する。

年金事務所で受付を行った届書等については､回位：
票､受付処理簿を添付し､決裁のうえ､すみやかに事務：
センターに回付する．

年金事務所で
雲一等k卜肌聖！

受付処理簿に回付日を記入し､コピーを保管する。
本は事務センターへ回付する。

(原

事務センターは､届書等が年金事務所から回付された
場合には.回付票､受付処理篭により､受付件数､届書
等のチェックを行う。

｢基礎年金番号関係業務取扱要領｣に基づく入力処理を

行う。

届書等に処理結果ﾘｽﾄ及び厚生年金保険年金手帳記
号番号処理結果確認ﾘｽﾄを添えて決裁を受ける。

受付処理簿に処理経過を記入する二

④年金手帳の送付

届書に添付して提出された年金手帳について､基礎耳

金番号が記載(統合等)されたものは本人へ返送する

年管指
2015-25

改正後 現 行一 改正理由 別荊



業務処理名ページ項目
(基礎年金番号重複取Ⅲ-2-15（別紙3）
消届｡年金手帳記号番基礎年金番号整
号登録処理票 ） 理 の お 知 ら せ

Ⅲ－2－16（別紙4）
基礎年金番号整
理のお知らせ

業務処理名 ページ 項目

『基礎年金番号重複取
消届｡年金手帳記号番
号登録処理票）

Ⅲ-2-15

Ⅲ－2－16

(別紙3）

基礎年金番号整
理のお知らせ

(別紙4）
基礎年金番号整
理のお知らせ

(差替

(差替）

改正笹 現行 改正理目 別添

一、目〃
ヰ官寸I

ロ

2015-21

(差替）

－

33






	H2709改訂
	H2711改訂
	H2712改訂
	H2801改訂



