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機密性Z完全性2可用性2 （基幹システム関発部）

改正経過一覧表

[ ：ニ：ム年金給付関係業務取扱要領（諸変更編）】

改正年月日 業務処理名 力日 除 備考

発出番号 頁 枚数 頁 枚数

22. 12. 27 平成 22年度税制改正に伴う社会 181-1 181-1 差替

シ開指2010-94 保険オンラインシステムの業務処 259 259 差替

理の取扱い（諸規程）

23.4. 14 社会保険オンラインシステムの年 41, 42 2 41, 42 2 差替

基シ指2011-22 金給付関係業務取扱要領の一部改

正（指示 ・依頼）

23.6. 24 「住民基本台帳ネッ トワークを活 4 1 4 1 差替

基シ指2011-43 用した届出省略の実施jに伴う社 24 1 24 1 差替

会保険オンラインシステム業務取 27 1 27 1 差替

扱要領の一部改正（諸規程） 46 1 46 1 差替

120-15 1 120-15 1 差替

120-17 1 120-17 1 差替

120-18 1 120-18 1 差替

120-19 1 120-19 1 差替

120-24 3 追加

～26 

128-1 1 128-1 差替

129 1 129 1 差替

152-5 1 152-5 1 差替

152-6 1 追加

167-2 1 167-2 1 差替

167-3 1 追加

171 1 171 1 差替

195 1 195 1 差替

203 1 203 1 差替

239-5 1 239-5 1 差替

239-6 1 追加

266-1 1 266-1 1 差替

323-14 1 323-14 1 差替

323-15 1 323-15 1 差替

323-16 4 追加

～19 

※ 「備考J欄には、「追加J、「差替」、「削除Jを記入する。



機密性2完全性2可用性2（基幹システム開発部）

改正年月日 業務処理名 力日 除 備考

発出番号 頁 枚数 頁 枚数

23.9. 26 国民年金厚生年金保険年金給付関 120-26 1 120 26 1 差替

基シ指20ll-64 係業務取扱要領（裁定編）等のー

部改正（諸規程）

23. 12.22 裁定中表示の期間における資格取 115 ll5 差替

基シ指2011-91得届、資格喪失届の入力改善に伴 115-1 追加

うシステム開発に係る社会保険オ 257 257 差替

ンラインシステム業務取扱要領の

一部改正（諸規程）

23. 12. 22 「全銀協システム6次更改に伴う 29～30 2 29～30 2 差替

基シ指2011-93 年金振込事務の改善jに伴う社会 31～32 2 削除

保険オンラインシステム業務取扱 36 3 36 3 差替

要領の一部改正（諸規程） ～37-1 ～37-1 差替

130 2 130 2 差替

～131 ～131 差替

155 155 差替

182 182 差替

204 204 差替

273 2 273 2 

～274 ～274 

24.4. 1 住民基本台帳ネッ トワ｝クシステ 120-19 120-19 差替

基シ指2012-20 ムを活用した届出省略に係るシス 120-20 120-20 差替

テム改修に伴う社会保険オンライ 152-5 152-5 差替

ンシステム業務取扱要領の一部改 167-2 167-2 差替

正（諸規程） 195 195 差替

239-4 239-4 差替

239-5 239-5 差替

※ 「備考」欄には、「追加」、「差替」、「削除」を記入する。



機密性2完全性Z可用性2 （基幹システム開発昔日）

改正年月 日 業務処理名 加 除 備考

発出番号 頁 枚数 頁 枚数

24. 4. 12 「年金受給者へ送付する各種通知 25 25 差替

基シ指2012-23 書の見直しに係るシステム開発 43 43 差替

【フェーズ2]（記録管理システ 45 45 差替

ム）Jに伴う社会保険オンラインシ 71 71 差替

ステム業務取扱要領の一部改正 74 74 差替

（諸規程） 76 76 差替

162 162 差替

243 243 差替

243-1 削除

244 6 244 6 差替

～249 ～249 

249-1 削除

293-1 293-1 差替

24. 5. 16 住民基本台帳ネッ トワークシステ 4 4 差替

基シ指2012-31 ムを活用した届出省略に係るシス 120-15 3 120-15 3 差替

テム改修に伴う社会保険オンライ ～120-17 ～120-17 

注：24.4.1 ンシステム業務取扱要領の一部改 120-17-1 3 追加

から適用 正（諸規程） ，、、，

120-17-3 

120-21 3 120-21 3 差替

～120-23 ～120-23 

243 243 差替

260-5 260-5 差替

260-6 削除

24. 7.25 社会保険オンラインシステム業務 41-42 2 41-42 2 差替

基シ指2012-46 取扱要領の一部改正（諸規程） 72 72 差替

給付指2012-167 73 73 削除

24.9. 14 「国民年金保険料の納付可能期間 258-1 258-1 l 差替

基シ指2012-61 の延長Jに伴う社会保険オンライ

ンシステム業務取扱要領の一部改

正（諸規程）

※ 「備考J欄には、「追加J、「差替」、 「商lj除」を記入する。



機密性2完全性2可用性2（基幹システム閲発部）

改正年月日 業務処理名 力日 除 備考

発出番号 頁 枚数 頁 枚数

24. 10. 12 「年金給付 ・時効援用に係る取扱 137 137 差替

基シ指2012-69 いの変更に伴うシステム開発」に 143 143 1 差替

伴う社会保険オンラインシステム 184-1 184-1 追加

業務取扱要領の一部改正 （諸規程） 185 185 差替

191 191 1 差替

25. 3.29 「基礎年金番号の重複付番の発生 117 117 差替

基シ指2013-28 防止に係るシステム開発j に伴う 257～ 257～ 

社会保険オンラインシステム業務 258-1 3 258-1 3 差替

取扱要領の一部改正 （諸規程）

「記録管理システムの機能改善に 157 1 157 1 差替

係るシステム開発Jに伴う社会保 158 1 158 差替

険オンラインシステム業務取扱要 279 279 差替

領の一部改正 （諸規程） ～282-1 5 ～282-1 5 差替

「特別支給の老齢厚生年金の支給 190 190 差替

開始年齢の引上げ等の実施に伴う 194 1 194 1 差替

システム開発」に伴う社会保険オ

ンラインシステム業務取扱要領の

一部改正（諸規程）

（留意事項の追加及び見直し） 133 133 1 差替

181 181 1 差替

181ーl 1 削除

239-4 1 239-4 1 差替

25.9. 18 「被保険者で、あった者に対する裁 4 1 4 1 差替

基シ指2013-78 定請求の手続きに係る情報提供及 120-24 1 120-24 1 差替

び住所情報等の把握」に伴う社会 120-24-1 1 120-24-1 追加

保険オンラインシステム業務取扱 120-25 2 120-25 2 差替

要領の一部改正（諸規程） ～120-26 ～120-26 

120-26-1 1 120-26-1 追加

167-3 1 167-3 差替

181 1 181 1 差替

239-6-1 239-6-1 追加

323-18 2 323-18 2 差替

～323-19 ～323-19 

※ 「備考J欄には、「追加j、「差替J、「削除」を記入する。

要領第82号ト 国民年金厚生年金保険年金給付関係業務取扱要領 （誇変更編）



機密性2完全性2可用性2（基幹システム閲発部）

改正年月日 業務 処 理名 力日 除 備考

発出番号 頁 枚数 頁 枚数

25.9. 18 「成年後見人等の事務処理の改 18～19 2 18～19 2 差替

基シ指2013-78 蕃」に伴う社会保険オンラインシ 23～24 2 23～24 2 差替

ステム業務取扱要領の一部改正 27～28 2 27～28 2 差替

（諸規程） 34 34 1 差替

37-1 1 37-1 1 差替

37-2 1 追加

38～41 4 38～41 4 差替

45 1 45 1 差替

120-27 6 追加

～32 

152-07 5 追加

～l 1 

167-4 2 追加

～5 

171 追加

203 1 203 差替

204-1 追加

239-7 1 追加

266-1 1 差替

323-20 2 追加

～21 

26. 3. 19 「年金機能強化法（年金給付関 50 1 50 1 差替

基シ指2014-24 係）の対応Jに伴う社会保険オン 52 3 52 3 差替

ラインシステム業務取扱要領の ～54 ～54 

一部改正（諸規程） 54-1 1 追加

112 1 112 1 差替

120-29 1 120-29 1 差替

135 2 135 2 差替

～136 ～136 

136-1 1 追加

137 1 137 差替

152-5 2 152-5 2 差替

～152-6 ～152-6 

152-6-1 1 152-6-1 1 追加

157 11 157 1 発替

※ 「備考j欄には、「追加J、「差替J、「削除Jを記入する。

要領第82号国民年金厚生年金保険年金給付関係業務取扱要領 （新変更編）



機密性2完全性2可用性2（基幹システム開発部）

改正年月日 業務処理名 力日 除 備考

発出番号 頁 枚数 頁 枚数

26. 3. 19 「年金機能強化法（年金給付関係） 177 1 177 差替

基シ指2014-24 の対応Jに伴う社会保険オンライ 206～209 4 206～209 4 差替

ンシステム業務取扱要領の一部改

正（諸規程）

「住民票コードチェック機能強 120-19 120-19 1 差替

化Jに伴う社会保険オンラインシ 120-26 120-26 1 差替

ステム業務取扱要領の一部改正

（諸規程）

27. 3. 30 厚年法等改正法（第3号不整合記 258-1 1 258-1 1 差替

基シ指2015-27 録関連対処部分）の施行に伴うシ

ステム開発（その 1）」についての

社会保険オンラインシステム業務

取扱要領の一部改正（諸規程）

27. 1. 24. 年金証書受払簿の様式変更に伴う 42 1 12 1 差替

基シ指2015-37 社会保険オンラインシステム業務

取扱要領の一部改正（諸規程）

27.9. 18 f被用者年金一元化等の対応に伴 243 1 243 1 差替

基シ指 2015-71 うシステム開発Jについての社会 247 1 247 1 差替

保険オンラインシステム業務取扱 247-1 追加

要領の一部改正（諸規程） 260-1～ 4 260-1～ 4 差替

260-4 260-4 

27. 12. 21 「平成26年税制改正に伴う シス 259 1 259 1 差特

基シ指2015-89 テム開発」についての社会保険オ

ンラインシステム業務取扱要領の

一部改正（諸規程）

※ 「備考」欄には、 「追加J、「差替」、「削除Jを記入する。

要領第82号国民年金厚生年金保険年金給付関係業務取扱嬰飯（鰭変更編）



機密性Z完全性2可周性2（基幹システム開発部）

改正経過一覧表

：ユ；；険年金給付関係業務取扱要領 （諸変更編）】

改正年月日 業務 処 理名 力日 除 備考

発出番号 頁 枚数 頁 枚数

28.5. 13 年金証書の適正な管理かかる取扱 41～42 2 41～42 2 差替

基シ指 2016-15 いに伴う社会保険オンラインシス 42-1 1 追加

テム業務取扱要領の一部改正

28.5.30 「要再裁定者リス トの事務処理の 4 1 4 1 差替

基シ指 2016ー！？ 改善Jに伴う社会保険オンライン '115～ 2 115～ 2 差替

システム業務取扱要領の一部改正 115-1 115-1 

（諸規程） 115-2 1 追加

116～ 2 削除

117 

243 1 243 1 差替

257～ 3 削除

258-1 

28.8.22 個人住民税の公的年金からの特別徴 260-1～ 4 260-1～ 4 差替

基シ指 2016-29 収制度の見直しに伴う事務の取扱い 260-4 260-4 

28. 12.27 番号制度導入後の業務にかかる業 3～4 2 3～4 2 差替
刷新指2016-17 務処理要領等の改正及び制定 24 1 24 1 差替

給付指2016-98 －源泉徴収サブシステムの稼働に 25-1 1 25-1 1 差替

厚年指2016-133 伴う記録管理システムの入力規制 108 1 108 1 差替

王Ji:推指2016-191 109 1 削除

シ企指2016-49 110 1 110 1 差替

基シ指2016-47 112～113 2 削除

165 1 削除

169 1 169 1 差替

203 1 203 1 差替

239 1 削除

243 1 243 1 差替

259 1 削除

265～266 2 265～ 2 差替

266 削除

312～ 5 

318-2 

※ 「備考」欄には、「追加j、「差替J、「削除」を記入する。



機密性2完全性2可用性2 （基幹システム開発部）

改正経過一覧表

[ ：ニ：ム 年金給付関係業務取扱要領（諸変更編）】

改正年月日 指 刀て 名 力日 除 備考

発出番号 頁 枚数 頁 枚数

30.2. 19 業務処理要領（刷新フェーズ1) 4 1 4 1 差替

刷新指2018-4 （要領第19 1号）及び業務処理 120-15～ 6 削除

品管指2018-3 要領（要領第19 7号） の一部改 120-17-3 

司王推指2018-28 正 120-19～ 2 120-19～ 2 差替

給付指2018-13 120-20 120-20 

厚年指2018-8 120-21～ 3 削除

国年指2018-4 120-23 

事企指2018-4 120-24 3 120-24 3 差替

事統指2018-4 120-26～ 2 120-26～ 2 差替

120-26-1 120-26-1 

152-5～ 3 152-5～ 3 差替

152-6-1 152-6-1 

167-2～ 2 167-2～ 2 差替

167～3 167～3 

203-1～ 3 追加

203～3 

239-4～ 3 239-4～ 3 差替

239-6 239-6 

323-14～ 2 323-14～ 2 差替

323～15 323～15 

323-16～ 2 削除

323-17 

323-18～ 2 323-18～ 2 注当巳と芳問夫

323-19 323-19 

31. 4. 19 改元及び 10連休に伴う対応（そ 173 173 差替

事企指2019-22 の2) 203 203 差替

国年指2019-29

厚年指2019-30

給付指2019-48

シ企指2019-11

基シ指2019-16

※ 「備考J欄には、「追加」、 「差替J、「削除」 を記入する。



機密性2完全性2可用性2 （基幹システム開発部）

改正経過一覧表

※ 
【 国民年金

厚生年金保険
年金給付関係業務取扱要領（諸変更編）】

改正年月日 指 刀て 名 力日 除 備考

発出番号 頁 枚数 頁 枚数

1. 10. 1 年金生活者支援給付金の支給に関 120-33～ 50 追加

給イ寸十旨2019-122 する法律の施行に伴う業務処理要 120-82 

基シ指 2019-35 領等の改正 152-12～ 2 追加

品管指2019-29 152-13 

171-1 1 追加

203-0 1 追加

203-1-1 1 追加

239-8～ 3 追加

239-10 

243-1 追加

260-6～ 8 追加

260-13 

266-2 1 追加

273 273" 差替

275 1 275 差替

277 1 277 差替

286-1 1 286-1 差替

288～ 2 288～ 差替

288-1 288-1 差替

323-22～ 43 追加

323-64 

基E銅賞'i82号国民年金厚生年金保険年金給付関係業務取扱要領（路変更編）



4幾夜性2完全性2可用性2（基幹システム開発部）

:ct~： 年金訴合付開系業務尉及要領
（諸変更編）

〔第1部業務処理詳細説明書〕



機密性2完全性2可用性2（基幹システム開発部）
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機密性2完全性Z可用性2 （基幹システム開発部）

用語・記号の説明

この要領で使用している用語及ひ記号の説明は、次のとおりである。

1. 用語

(1) ファイルの種類

種 類 説 明

基礎年金番号 基礎年金番号を付帯した者の本人基本↑静量及び本人の適用・給付状態について収録した

管理 ファ イノレ ファイノレをし、う。

受給権者ファイノレ 裁定原鉱支払記録、改沼置歴等を収録しているファイルをいう。

i原泉ファイノレ 海剥数収記録を収録しているファイノレをし、う。

支払機関ファイノレ 金融機関名称、郵便局名及ひ宮町更番号等を収録しているファイノレをいう。

(2) 年金制度の種類

穏 類 説 明

i日 法 国 年 昭和60年法律第34号第1条の規定による改正前の国民年金法をいう。

！日 法 厚 年 昭和60年法律第34号第3条の規定による改正前の厚生年金保険法をし、う。

｜日 法 船 保 昭和60年法律第34号第5条の規定による改正前の船員保険法をし、う。

新 法
日開 60年法律第34.号第1条又は第3条の規定による改正後の国民年金法又l羽畢生年金閑倹

法をいう。

新 船 保 昭和60年法律第34号第5条の規定による改正後の船員保険法をし、う。

共 済 平成8年法律第82号の規定による改正後国共済法、改宜前国3措法及び旧国共済法をいう。

7 



機密性2完全性2可用性2（基幹システム開発部）

2. 記号

記 ヲEヲ= 説 明 記 下Eコす 説 明

~ 
窓口装置何品心 のキーボー ド

己 事務処理機器で作成される帳
からのデータの入力及び業務処

理の指示を示す。
票を示す。

にコ 各翻盲書、詩求書等の入力帳票 口磁気ディスクに収録されてい

を示す。 るファイJレを示すユ

日 窓口装置（WM）のディスプレ 。 磁気テープに収録されている

イ画面への照写を示す。 ファイノレ及。鴨気テープを示す。

巳 窓口装置（羽引）のインサータ ιミど、 通信回鰻によるデータ送受信

部での帳票の作成を示す。 を示す。

- 8 ー



機密性2完全性2可用性2（基幹システム開発SI!)

記 すC) 

一樹狸｜

中継

説 明

電子計算機器による処理を示

サユ

通信回線を利用して、f胎せか
ら応答までを即時に行う処理を

示す。

大量のデータを集めて集中的

に行う処濯を宋九

年金事務所と機構本部（高井

戸）の電子計算組織聞のデータを

中継することを示す。

記 号

日

日
山

- 9 -

説 明

ファイルに収録されているデ

ータを索出し、ディスプレイ画面

文は帳票に出力することを示す。

ファイルに収録されているデ

ータを新しい内容のデータて官

き換えること又は、新たにデータ

を登録することを示九

出力帳票又は磁気記録媒体に

合ったフォーマットにデータを

準{h'it-r-ることを示す。



機密性2完全性2可用性2（基幹システム開発部）

第1章 目lj



機密性2完全性2可用性2（基幹システム開発部）

第1節目 的

この要領は、年金事務所文は事務センターにおける軒先処謹機器を使用して行う国民年金、厚生年金保険及び

船員倒換の年金給付関係の諸変更業務の尉及いを定めたものである。

第2節構 成

この要領は、第1部及U努2部で構成されており、第l部は4章からなり、第l章には目的、構成及U洪通的

な事項等を、第2章には諸変更業務処避の内容を、第3章にはエラーメッセージを、第4章には入力項目、入出

力コードの一覧をとりまとめている。

また、第2部には、入出力帳票の様式ディスプレイ画面の様式及びその説明を収録している。

13 



機密性2完全性2可用性2（基幹システム開発部）

第3節諸変更事務 の 概要

1届害等に関する事務の概要

(1）届出者から提出された届舎及び市区町村から「国民年金老樹剖寸市町村事務尉及準見lj」に定める手続き

を経て進達された届害等は、受付、記載内容の点検を行ったのち、処連手順に従って窓口装置から入力を

行うことにより受給権者ファイルに収録する。

包）年金証書・送付書偶羽寸）等は、事務処濯機器を使用して作肱する。

B
a
r
 

ただし、裁定取消通知については手作業により作蜘Tる。

(3）作成した年金証書・送付書（再交付）等は、点検、が識を行ったのちに届1±1m-に制すする。

ただし、裁定取消通知について同樹再本部（高井戸）にも送仲Fる。また、市区町村ーて場淀詩求書の受付

を行った年金に係る裁定取消通知については併せて当該市区町村にも送付する。

(4）入力が完了した届書等は、事毛主処濯機器を使用して作成したタ担割吉果リストにより、処理結果の確認を

行う。

確認の結果、誤りがあったものにつし、ては、各届書のrm館、Jを参照の上その指示に従う。その場合で、
樹梓本部（高井戸）に進達する時は、所定の様式てeファクシミリにより進達すること。
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機密性2完全性2可用性2（基幹システム開発部）

第4節共通事項

l 諸変更届の受付窓口及ひ受付先日型

(1）受付窓口

①受主計儲がこれまで機構本部（高井戸）へ面安送付していた次の諸変更届の受付については、受給

権者の住所地の年金調繍伽附旦当事務frを含む。以下同じ。）で行うこととする。

したがって、他管車持金事務所のものを受け付けた場合は、管轄年金靭噺へ回送すること。

ア．年金受給権住所・知機関変更届

イ．年金受給権者氏名変更届

ウ．年金受給権者現況居

エ．年金証書再交付申詩書

オ．支払通知書亡失抹着）届

カ．改忠霊知書再安討す申請書

キ.I原府教収票再交付申詩書

②ただし、年金支払月の諸変更〆切日の直前等において他管轄年金樹新の諸変更屈を受け付けた場

合で、管轄年金事務所へ回送することによって、年金の苅ムが正しく行われないことが明らかなとき

は、受け付けをした年金事務所で処遅できるものとする。

ア．年金受給権者死亡届及ひ漣族年金夫権届（年金の過払を防止するため）

イ．年金受給権者伊見j兄届（年金の支払が差し止められるのを防止するため）

ウ．年金受給権者住所・支払機関変更届伎悩蜘書等の未着や年金の支払が振込不能となるのを

防止するため）

エ．年金受給権者氏名変更届（年金の支払が踊る不能となるのを防止するため）

ω諸変更届の受付処濯
①諸変更届を受け付けた場合は、所定欄に受付印を押印するとともに「諸変更届受付処忍簿j0様式
第l号）に必要な事項を記入する。

なお、具体的な記入方法等は、各届舎の処濯に記載してある内容によるものとする。

②諾変更届受付虹狸簿は、各届書ごとに別業とする。
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機密性Z完全性2可用性2 （基幹システム開発部）

届書

届書コ ー ド日 ；

入力帳劃

入出力画面｜

名峰見人情報・住民票住所登録処理理処

年金受給権者通知書得送付先・受取機関・口座名義変更申出書に記載された内容を入力することによ
り、受給権者の成年後見人等情報を管理するファイノレ（後見人DB）に対して、後見人等情報の劉級
U瀞除の設定を行うとともに、住基情報を管理するファイル（住基情報DB）に対して住民票住所及び
住基届出省略の更新停止 ・解除の設定を行う。

処
理
の
概
要

樹時本部 （高井戸）機構本部（三鷹）

検索

即時処週

即時処盟

120ー28-

τ 

年金部端部函知書錯I1 

｛寸先・受取機関・口座名｜

義変更中出望書 ｜ 

？ 

年金司磯所・事務センター

①基僻金者？号・

生年月日を入力する。

②表示された内容を

磁認する。

③ 後見人情持a.
住民票住所『浮R等
を入力する。

処

＠矧蹄果剖慨する。

理

手

JI頂



機密性2完全性2可用性2（基幹システム開発部）

＜処狸の詳細説明＞

l.届ミ出回Eコードの入力ガイダンス（Oop入力ガイダンス）が照写噂される。

2.制度キーを拘1下し、「共通jに設定後、 Oop入力ガイダンスに従い届m唄見コード「898Jを入力し、
届舎キーを押下することにより、 lop入力ガイダンスが照写される。

処

3. lop入力ガイダンスに従い、年金程告の基礎年金番号及U生年月日を入力し、 送信キーを押下する

ことにより、 2op入力ガイダンス及ひ帝鶴E、画面が照写される。

(1）「03 先盟区分J

盟締及び変更時は「1：登録 G変更）Jを入力すること。

「9：取消jを入力した坊J合、登録されている後見人ザ搬及び住民票上住開育報が取消される。
あわせて住基弼野抑止状態が解除されることに留意すること。

※成年後見人等の角慌により取消を行った｜探は、通知Ff1悩寸先師fを1蹴の上、必要に応じて年金

受給十儲住所・支払機関変民届個性コード84卜1）により、通知書送付先間？の変史を行うこと。

理

の

詳

(2）刷住民漂上住所取消J

「9：取消Jを入力した場合、住民！長上住百肝，＇，守防 S取消される。

五Ill ( 3) f1侃住隠見上住所j

住民票上住所を変更する場合、登録済の住基更新抑止コード・｛主基更新理由コードに変更がない場
雪i

叫 E 合でもコードの入力が必要となるため、あわせて抑止コードと理由コードの入力を行うこと。

明
(4）句7 変更後住基更新抑止コードJ

住基更新抑止状態を「l （住商抑止）」から roc抑止なし）Jに変更する必要がある場合は、下記
手）I師①～②により行うこと。

①後見人前腎11.住問実住所登録処型（1回目）により、住民票｛主所の取消従盟を行う。

伐盟区分「lJ、住民票住所取消「9Jを入力）

R'c後見人制！撒・住民票師胞をt秘見！ (2回目）により、住基更抑］l止コードを「OJに変更する。
伐盟区分「1J、住基更新抑止コード「OJ、住基更i曜由コード出血消前の事由を入力）

※ただし、上言日IDにて、住基更新抑止コードと住基吏菊地！由コードの組み合わせが r1ー0」の場

合、後見人情報・住民潔住所登録矧旦では先日型ができなし、場合、住基仙寺a一時停止伯帯主）申出
書 (Mlおコード 895）にてコードの訂壬を行うこと。

留

ぷ当ユ
，，，ほ、

司王

項

(5）「偲変更後住基更期国由コードj

ーー・・・長年後見人双方に該当する者については「3 （後見人）Jを入力すること。

(6）「10 成年後見人等氏名J

成年後見人等氏名を変更する場合、登録済の｛主主主更新抑止コード・住基吏新理由コードに変更がな

い場合でもコードの入力が必要となるため、あわせて抑止コードと理由コードの入力を行うこと。

(7）「11 成年後ノ屯人等辿Ki紛tJ
•ill醍寄号を「01234567890J の形式で入力すること。 （ハイフン f-J は入力不可）
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機密性2完全性2可用性2（基幹システム開発部）

4.確認画面の氏名等割慨し、 2op入力ガイダンスに従し、住民票上住所、成年後見人矧背報等を入力し、

送信キーを押下することにより、入力結期i館忍画面が照写され、先盟が正常の場合は、メッセージ表示

域に「処理は正常に終了しました」と表示される。

5.上記3又は4において先見結果がエラーの場合は、メッセージ表示j卵こエラーメッセージが表示さ

れるので f第3章第2節エラーメッセージが表示された場合の措i宜」に基づき促閣を行う。

処 ＜留意事項＞

1.新規裁定と同時に後見人登録を行う場合の也意点

業務スケジューノレを研信忍の上、新i期お主後速やかに後見人登録を行い、必ず事胡裁定と同じ支払サイ

の ｜ クルで入力を行うこと。

また、あわせて振込先口座名義登録処恐（届書コード 899）により、口座名義の主織を行うこと。

理

詳

細 Iz.引越等により、後見人を登録したまま送付先慨を受締本人の聞に戻楊合は、以下の対応を行
うこと。

吉見 ①年金受給権者住所・支払機関変更届（届書コード 841-1）により、届出があった受給者の住民票

上住所を入力する。その際、メッセージ（「後見人情報等の収録があります。 （W423)J）が表示される

が、引き続き下記刊頁~を行うこと。

②後見人情報・住民票住所登録紅白型（1回目）により、住民票住所の取消処躍を行う。

処理区分「lJ、住民漂住所取消 f9Jを入力）

③後見人情報・住民票住所主封劇盟l(2回目）により、住基更新抑止の角平除を行う。

仰斑区分「1」、住基更新抑止コード 「OJ、住基更j斑由コード「3」を入力）

明

留

品
目
必

事 I3.後見人等の登録を鮪除する場合の注意点

項
後見人f静El・住民票住所登録処理により後見人登録を矧除した後、口座名義登録の矧徐を怠った場合、

引き続き後見人の口座に年金が振り込まれることとなるため、必す可昆込先口座名義登録処避により、口

座名義登録の矧燥をあわせて行うこと。

4.後見人等選任等の理由により口座名義を登録した者に対し、他年金の裁定を行う場合、臨み先口座名

義に変更が無くても口座名義登録を行わないと臨み不能が発生するため、必ず煽ム先口座名義登録処理

により、口座名義の登録を行うこと。（「業務処理要領（マニュアノレ）年金給付」及び「成年後見

人等からの届出にかかる入力方法j をあわせて参照すること。）
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第1節入力項目一覧

諸変更業務の入力項目は次のとおりである。

入カ項番

形 式

入力候累名 項 目名 備 考

寄 語
固定
字菰

可変

届処望書 届書コード ／ ／ 3 固定 数字 「84l」年金郵討を者住所・
知ム機関変更届 理 ν ／ ＝コ

先盟節子コード l 可変 数字 「u
ド

年番・コード Ol 不可 l4 固定 数字 『年鎧正容の基礎年金番号・年金コードJ

生年月日 02 不可 7 固定 数字

7：平成

可 3 固定 数字

変更f主主朝野香号 03 
「節制のE諸積番号」

可 4 固定 数字

住所コード 英字

04 可 75 可変
数字
「変更後の住所J

カナ
住所 凄字

支払ち路邸郵lj 可 固定 数字
「変更後の支払機関J

05 l I：会滋話線4
一→ { 2：錫便局

鮒滑番号 06 可 7 可変 数字
r1踊虫機関コード」又は頃便局の箆
も鴇号」

支花崎コード 07 可 6 可変 数字 「瑚更局の支払局コードJ

本克古局名 ω 可 Zl 可変 数字 「店舗コードJ又は
カナ 「郵便局σ沌称J

預金種別 ω 可 l 固定 数字
rt兵鎖郵IJJ
普通「lJ当座「2J

口座番号 lO 可 lO 可変 数字
「子長針通綴の記号守番号J又は
「郵倒字錨号J

E
U
 

F
O
 

可
E
－a
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