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1. 48. 3 回付時の注意事項 —ー 1. 48 -(2) 

1. 48. 4 回付後の処理―-- ---1. 48 -(2) 

1. 49 年金の過払いがある場合の対応―--------- 1. 49 -(1) 

1. 49. 1 過誤払いの有無の確認 1. 49 -(1) 

1. 49. 2 生前の過誤払いを把握した場合（年金事務所における返納勧奨） 1. 49 -(1) 

1. 49. 3 死亡後過誤払いを把握した場合 1. 49 -(1) 

1. 49. 4 過誤払いに関する返納勧奨者 1. 49 -(2) 
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裁定事務（共通確認・審査）



目次

裁定事務（共通確認・審査）

第1章 共通確認項目

1. 1 添付書類―----- --- 1. 1 - (1) 

1. 1. 1 請求者から戸籍謄本等の原本返却の申出があった場合 1. 1 -(1) 

1. 1. 2 同一の添付書類が必要な複数の請求書を同時に提出する場合 1. 1 -(1) 

1. 1. 3 共済加入期間がある場合 1. 1 -(2) 

1. 1. 4 障害の状態等を確認するための書類 1. 1 -(2) 

1. 1. 5 相談窓口における添付書類の並べ方 1. 1 -(21) 

1. 1. 6 

1. 1. 7 

住民票・戸籍等の交付年月日の取扱い

公用請求で取得する住民票・戸籍等の取扱い
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第2章 年金事務所

2. 1 窓口担当者による受付時の点検

2. 1. 1 請求書の提出者の確認

2. 1. 2 請求書に記入漏れや誤りがある場合

2. 1. 3 添付書類が不足している場合

2.2 住所、氏名、生年月日の確認

2. 2. 1 

2.2.2 

2.3 

住民票住所の確認と個人番号の収録

請求書の確認

死亡者の基礎年金番号等の確認【遺族】

2. 1 -(1) 

2. 1 -(1) 

2. 1 -(1) 

2. 1 -(1) 

2. 2 -(1) 

2. 2 -(1) 

2. 2 -(2) 

--- ----2. 3-（1) 

2. 3. 1 請求書の確認

2.4 請求者の個人番号又は基礎年金番号等の確認【障害】【遺族】

2. 4. 1 住民票住所の確認と個人番号の収録

2.4.2 請求書の確認

2.5 受取口座の確認

2. 5. 1 形式確認

2.5.2 内容確認

2. 6 年金の加入状況の確認

2. 6. 1 「確認項目チェックシート」による記録の確認

2.6.2 国民年金加入記録

2.6.3 厚生年金加入記録

2.6.4 共済組合加入記録

2.6.5 I日令共済組合加入記録

2.6.6 船員任意継続被保険者期間

2. 7 年金の受給状況の確認

2. 3 -(1) 

2. 4 -(1) 

2. 4 -(1) 

2. 4 -(2) 

2. 5 -(1) 

2. 5 -(1) 

2. 5 -(1) 

2. 6 -(1) 

2. 6 -(1) 

2. 6 -(2) 

2. 6 -(7) 

2. 6 -(9) 

2. 6 -(12) 

2. 6 -(13) 

2. 7 -(1) 
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2. 7. 1 年金の受給状況の確認 2. 7 -(1) 

2. 8 死亡者の公的年金の受給状況の確認 2. 8 -(1) 

2. 8. 1 加入制度 2. 8 -(1) 

2.8.2 受給状況 2.8-(1) 

2. 9 配偶者の有無等の確認―---------- --—----- --------2. 9 -(1) 

2. 9. 1 配偶者の氏名、生年月日及び住所 2. 9 -(1) 

2.9.2 配偶者の公的年金受給状況 2. 9 -(1) 

2. 10 子の有無等の確認 2. 10 -(1) 

2. 10. 1 子の氏名、生年月日の確認 2. 10 -(1) 

2. 10. 2 子の障害状態の確認 2. 10 -(1) 

2. 10. 3 児童扶養手当と公的年金等との併給制限 2. 10 -(1) 

2. 11 子又は孫が障害状態にある場合（審査） 2. 11 -(1) 

2. 11. 1 子又は孫が障害状態にある場合 2. 11 -(1) 

2. 11. 2 障害年金センターヘの回付 2.11 -(1) 

2. 12 障害年金センターヘの回付―-------- ---- -2. 12 -(1) 

2. 12. 1 障害年金センターヘの回付 2. 12 -(1) 

2. 13 生計維持•生計同一関係の確認―-- --- ------- -2. 13 -(1) 

2. 13. 1 生計維持関係等の認定対象者及び認定日 2. 13 -(1) 

2. 13. 2 生計同ー関係の認定（事実婚関係の配偶者を除く） 2. 13 -(2) 

2. 13. 3 収入要件該当の確認 2. 13 -(21) 

2. 13.4 事実婚関係及び生計同ー関係の認定 2. 13 -(24) 

2. 13. 5 DV被害者に係る遺族年金等の生計同一関係の認定 2. 13 -(38) 

2. 14 個人番号の確認 2. 14 -(1) 

2. 14. 1 個人番号の確認 2. 14 -(1) 

2. 15 死亡年月日、死亡原因の確認 2. 15 -(1) 

2. 15. 1 死亡年月日の確認 2. 15 -(1) 

2. 15. 2 死亡原因の確認 2. 15 -(1) 

2. 16 労災保険等からの給付の有無の確認 2. 16 -(1) 

2. 16. 1 死亡原因 2. 16 -(1) 

2. 16. 2 死亡原因が業務上の場合 2. 16 -(1) 

2. 16. 3 労働者災害補償保険法から支給される遺族給付 2. 16 -(1) 

2. 16.4 労働基準法から支給される遺族給付 2. 16 -(1) 

2. 17 特別一時金の受給の確認 2. 17 -(1) 

2. 17. 1 特別一時金の受給の確認 2. 17 -(1) 

2. 18 振替加算に関する確認 2. 18 -(1) 

2. 18. 1 振替加算に関する確認 2. 18 -(1) 
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2. 19 年金請求書の受付年月日の確認 2. 19 - (1) 

2. 19. 1 受付年月日の確認 2. 19 -(1.) 

2.20 繰上げ請求―----- ---- 2. 20 - (1) 

2. 20. 1 

2.20.2 

2.21 

2. 21. 1 

2.22 

2. 22. 1 

2.23 

繰上げ減額率早見表

様式

繰下げ請求

様式

年金受給選択申出書

年金受給選択申出書

未支給（年金・保険給付）請求書

2. 20 -(1) 

2. 20 -(1) 

2. 21 - (1) 

2.21 -(1) 

2. 22 - (1) 

2. 22 -(1) 

2. 23 -(1) 

2.23. 1 未支給（年金・保険給付）請求書 2. 23 -(1) 

2.24 病歴・就労状況等申立書の確認 ―- -2. 24 - (1) 

2.24. 1 病歴・就労状況等申立書の確認 2. 24 -(1) 

2.25 初診日を明らかにすることができる書類の点検 —-------2. 25 - (1) 

2. 25. 1 受診状況等証明書の点検ー―- --2. 25 -(1) 

2.25.2 受診状況等証明書が添付できない申立書の点検 2. 25 -(2) 

2.25.3 障害年金の初診日に関する調査票 2. 25 -(4) 

2.25.4 過去の不支給決定時の初診日証明書類を利用する場合の取扱い 2. 25 -(13) 

2.26 障害の原因である傷病の確認― --2. 26 - (1) 

2.26. 1 

2.27 

2. 27. 1 

傷病名の確認

発病日及び初診日の確認

発病日

2. 26 -(1) 

2. 27 - (1) 

2. 27 -(1) 

2.27.2 初診日を明らかにすることができる書類を添付できない場合 2. 27 -(3) 

2.28 請求事由の確認—―------- 2. 28 - (1) 

2.28. 1 障害認定日による請求 ―-2. 28 -(1) 
2.28.2 事後重症による請求 ー 2.28 -(10) 

2.28.3 初めて障害等級の1級又は2級に該当したことによる請求 ー 2.28 -(13) 

2.28.4 

2.29 

2. 29. 1 

2.30 

2.30. 1 

2. 31 

平成6年改正法附則第6条による請求

第三者行為の確認

第三者行為の確認

過去の障害給付の有無の確認

過去の障害給付の有無の確認

レントゲンフィルム等の資料が電子媒体で提出された場合の対応

2.28-(15) 

2. 29 -(1) 

2. 29 -(1) 

2. 30 - (1) 

2. 30 -(1) 

- -・  2.31-(1) 

2. 31. 1 レントゲンフィルム等の資料が電子媒体で提出された場合の対応 2. 31 -(1) 

2.32 遺族（基礎・厚生）年金額改定請求書（様式215号） 一―------ -2. 32 - (1) 

目次 (3)



H次 (4)

2. 32. 1 遺族（基礎・厚生）年金額改定請求書（様式215号）

2.33 「説明事項のご確認」シート【老齢年金】

2. 33. 1 

2.34 

2. 34. 1 

2.35 

シートの作成・交付

「説明事項のご確認」シート【障害年金】 ―-------

シートの作成・交付

「説明事項のご確認シート」【遺族年金】 一—-----―--―-- -----

2. 32 -(1) 

2. 33 -(1) 

2. 33 -(1) 

2. 34 -(1) 

2. 34 -(1) 

2. 35 -(1) 

2. 35. 1 シートの作成・交付 ―----- ---- -2. 35 -(1) 

2.36 請求書の受付―---------- ------------ ---2. 36 -(1) 

2. 36. 1 郵送提出分請求書の受付 2. 36 -(1) 

2.36.2 年金給付受付システムヘの登録 2. 36 -(1) 

2.36.3 受付控の交付 2. 36 -(2) 

2.37 基礎年金番号管理ファイル補正処理票（住所）の起票ー 2. 37 -(1) 

2. 37. 1 

2.38 

2. 38. 1 

2.39 

2. 39. 1 

2.39.2 

2.39.3 

2.40 

基礎年金番号管理ファイル補正処理票（住所）の起票

受取可能な金融機関であるかの確認

受取可能な金融機関であるかの確認

船員保険戦時加算記録の有無

船員保険戦時加算記録の有無

年金記録業務室への照会

年金記録業務室からの回答後の処理

項目点検チェックシート（共済期間を有する者の新法老齢用）の確認

2. 37 -(1) 

2. 38 -(1) 

2. 38 -(1) 

2. 39 -(1) 

2. 39 -(1) 

2. 39 -(1) 

2. 39 -(2) 

- ----------2.40 -(1) 

2.40. 1 項目点検チェックシート（共済期間を有する者の新法老齢用）の確認

2. 40 -(1) 

2.41 共済組合等に対する加入記録の確認依頼一 —----- 2.41 -(1) 

2. 41. 1 共済組合等に対する加入記録の確認依頼 2. 41 -(1) 

2.42 年金記録の補正依頼 —---- -- ---- 2. 42 -(1) 

2. 42. 1 年金記録の補正依頼

2.43 加給年金等に関する生計維持の審査

2. 43. 1 生計同一に関する認定（事実婚関係を除く）

2. 42 -(1) 

2. 43 -(1) 

2. 43 -(1) 

2.43.2 収入に関する認定 2. 43 -(1) 

2.43.3 事実婚関係 2. 43 -(2) 

2.44 個人番号の審査― -- --- 2. 44 -(1) 

2.44. 1 住民票住所の確認 2. 44 -(1) 

2.44.2 個人番号管理サブシステムによる確認 ―-- 2. 44 -(1) 

2.45 特別一時金の受給の確認（審査） ——---- 2. 45 -(1) 

2.45. 1 特別一時金の受給の確認（審査） ――---- -- 2. 45 -(1) 



2.46 繰上げ請求・繰下げ請求の審査 —---- 2. 46 -(1) 

2. 46. 1 

2.46.2 

年金事務所窓口で請求書を受け付けた場合の対応

郵送で請求書を受け付けた場合の対応

2. 46 -(t) 

2. 46 -(1) 

2.46.3 市区町村で請求書を受け付けた場合の対応 2. 46 -(3) 

2.46.4 他年金の受給 2. 46 -(3) 

2.47 「時効の取扱いにかかるチェックシート」の作成—―---- 2.47 -(1) 

2. 47. 1 「時効の取扱いにかかるチェックシート」の作成 2. 47 -(1) 

2.48 項目点検チェックシート（年金受給選択申出書）による確認 2. 48 -(1) 

2.48. 1 項目点検チェックシート（年金受給選択申出書）による確認 2. 48 -(1) 

2.49 項目点検チェックシート（新法老齢給付）による確認 2. 49 -(1) 

2.49. 1 項目点検チェックシート（新法老齢給付）による確認 2. 49 -(1) 

2.50 請求書の返戻・照会一—- —---- --------- 2. 50 -(1) 

2. 50. 1 

2.50.2 

2.50.3 

2. 51 

2. 51. 1 

2. 51. 2 

請求書の返戻・照会

年金相談センターの窓口受付分

市区町村からの提出分

保険料納付要件の確認

障害年金の保険料納付要件の確認

遺族年金の納付要件の確認
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第3章 事務センター

3. 1 受付処理―-------- ----------- -3. 1 -(1) 
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受付処理【委託業務】

受付処理後の書類の引継ぎ

、j

、̀'‘

1

2

 

、,̀
｀ヽ
し

―

―

 

＿

＿

 ．
．
 

3

3

 

3. 1. 3 市区町村又は請求者の直送分・共済組合からの電子回付分 3. 1 -(2) 

3.2 請求書の返戻 ―- 3. 2 -(1) 
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請求書の返戻

請求書の再受付
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